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Термины и определения 
 

ООО «ЦОТ НСС Консалт» – организация, осуществляющая образовательную 

деятельность. 

Образовательная программа – локальный документ ООО «ЦОТ НСС Консалт», 

содержащий комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые 

результаты) и организационно-педагогических условий, который представлен в виде учебного 

плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), иных компонентов, оценочных и методических материалов, а также в 

предусмотренных федеральным законодательством случаях в виде рабочей программы 

воспитания, календарного плана воспитательной работы, форм аттестации. 

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу. 

Образовательная деятельность – деятельность ООО «ЦОТ НСС Консалт» по 

реализации образовательных программ. 

Учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, формы промежуточной 

аттестации обучающихся. 

Индивидуальный учебный план (ИУП) – учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей 

и образовательных потребностей конкретного обучающегося. 

 

1. Область применения 

 

1.1. Настоящее Положение об обучении по индивидуальным учебным планам (в т.ч. 

ускоренное обучение) (далее – Положение) устанавливает правила и порядок организации и 

осуществления процесса индивидуального обучения в ООО «ЦОТ НСС Консалт». 

1.2. Требования настоящего Положения распространяются на обучающихся и 

работников ООО «ЦОТ НСС Консалт», касающихся вопросов организации и осуществления 

образовательной деятельности.  

 

2. Нормативные ссылки 

 

2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. № 196 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

 уставом. 
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3. Общие положения 

 

3.1. С учетом возможностей и потребностей личности образовательные программы 

могут осваиваться по индивидуальному учебному плану. Обучение по индивидуальному 

учебному плану есть вид освоения обучающимся образовательных программ дополнительного 

образования самостоятельно, под контролем преподавателя с последующей аттестацией. 

3.2. Индивидуальный учебный план определят перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 

видов учебной деятельности обучающегося, формы и режим обучения обучающегося в 

соответствии с выбранной им образовательной программой. 

3.3. Порядок осуществления обучения по индивидуальному учебному плану 

определяется ООО «ЦОТ НСС Консалт» самостоятельно, а реализация индивидуального 

учебного плана осуществляется в пределах осваиваемой образовательной программы. 

3.4. Главной задачей обучения обучающихся по индивидуальному учебному плану 

является удовлетворение потребностей личности в обучении путем выбора оптимального уровня 

реализуемых программ, темпов и сроков их освоения. 

3.5. Данное Положение подлежит опубликованию на официальном сайте ООО «ЦОТ 

НСС Консалт» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

4. Порядок реализации обучения по индивидуальному учебному плану  

 

4.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного обучающегося или 

группы обучающихся на основе учебного плана образовательной программы. 

4.2. При формировании индивидуального учебного плана может использоваться 

модульный принцип, предусматривающий различные варианты сочетания учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, входящих в учебный план образовательной 

программы. 

4.3. Содержание индивидуального учебного плана предусматривает следующие 

сведения: 

а. фамилию, имя, отчество слушателя; 

б. наименование образовательной программы; 

в. срок освоения образовательной программы; 

г. наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) образовательной 

программы; 

д. количество учебных часов; 

е. формы аттестации. 

Форма индивидуального учебного плана приведена в Приложении 1 настоящего 

Положения. 

4.4. При реализации образовательных программ в соответствии с индивидуальным 

учебным планом могут использоваться различные образовательные технологии, в том числе 

дистанционные образовательные технологии, электронное обучение. 

4.5. Перевод или зачисление на обучение по индивидуальному учебному плану 

осуществляется по письменному заявлению обучающегося. 

4.6. Перевод или зачисление на обучение по индивидуальному учебному плану 

оформляется локальным распорядительным актом (приказом) ООО «ЦОТ НСС Консалт». 
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4.7. Индивидуальный учебный план утверждается руководителем учебного центра 

ССОП ООО «ЦОТ НСС Консалт». 

4.8. Лицу, обучающемуся по индивидуальному учебному плану, предоставляется 

возможность получать необходимые консультации по учебным предметам, курсам, дисциплинам 

(модулям) или темам, литературу из библиотечного фонда и иные учебно-методические 

материалы. 

4.9. Обучающиеся обязаны выполнять индивидуальный учебный план, в том числе 

посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом учебные занятия. 

4.10. Обучение по индивидуальному учебному плану освобождает обучающегося от 

необходимости в обязательном порядке посещать аудиторные учебные занятия, но не отменяет 

обязанности добросовестно осваивать образовательную программу и выполнять 

индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные индивидуальным 

учебным планом учебные занятия; осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, данные преподавателями в рамках образовательной программы. 

4.11. Обучающийся, освоивший образовательную программу и успешно прошедший 

итоговую аттестацию, отчисляется из ООО «ЦОТ НСС Консалт» в связи с завершением обучения 

с выдачей соответствующего документа о квалификации или об обучении.  

4.12. Обучающемуся, не прошедшему итоговую аттестацию и (или) получившему на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным, выдается справка об обучении или о периоде 

обучения установленного образца. 

 

5. Требования и контроль исполнения индивидуального учебного плана 
 

5.1. Совокупное учебное время, отведенное в учебном плане на учебные предметы, 

курсы, дисциплин (модули), практики и иные виды учебной деятельности, а также 

промежуточную и итоговую аттестацию, не должно превышать общую трудоемкость 

образовательной программы. 

5.2. Индивидуальный учебный план может предусматривать уменьшение указанного 

срока за счет ускоренного обучения. 

5.3. ССОП ООО «ЦОТ НСС Консалт» осуществляет контроль за освоением 

образовательных программ обучающимися, перешедшими или зачисленными на обучение по 

индивидуальному учебному плану. 

5.4. Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация обучающихся по 

индивидуальному учебному плану осуществляются в соответствии с Положением о текущем 

контроле успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся ООО «ЦОТ НСС Консалт». 

5.5. Итоговая аттестация обучающихся по индивидуальному учебному плану 

осуществляется в соответствии с Положением об итоговой аттестации обучающихся ООО «ЦОТ 

НСС Консалт». 

5.6. Финансовое обеспечение реализации образовательной программы в соответствии с 

индивидуальным учебным планом осуществляется исходя из утвержденной в установленном 

порядке стоимости платных образовательной услуг, оказываемых ООО «ЦОТ НСС Консалт». 

5.7. Материально-техническое оснащение образовательного процесса должно 

обеспечивать возможность реализации индивидуальных учебных планов обучающихся. 
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6. Порядок реализации ускоренного обучения 
 

6.1.  Сокращение срока освоения образовательной программы может быть реализовано 

путем зачета результатов обучения по отдельным учебным предметам, курсам, дисциплинам 

(модулям) и (или) отдельным практикам, пройденным обучающимся при получении 

дополнительного образования, и (или) путем повышения темпа освоения образовательной 

программы. 

6.2. Зачет производится с учетом следующих требований: 

а. форма промежуточной аттестации учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практик в выданном обучающемуся документе о квалификации или об обучении в другой 

образовательной организации соответствует формам промежуточной аттестации осваиваемой 

образовательной программы;  

б. название учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик совпадает 

полностью или по содержанию; 

в. объем дисциплины (трудоемкость) по предыдущему образованию соответствует или 

превышает количество часов учебного плана осваиваемой образовательной программы. 

6.3. Сроки обучения могут быть сокращены за счет перезачета (переаттестации) учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик. 

6.4. Перезачет (переаттестация) результатов обучения осуществляется на основании 

документа об образовании и (или) документа о дополнительном профессиональном образовании. 

6.5. Результаты перезачета (переаттестации) оформляются протоколом (Приложение 2). 

 

 

 

  



 

7 

Приложение 1 

Форма индивидуального учебного плана  
 

 

Индивидуальный учебный план 

 

Ф.И.О. обучающегося   
  

Документ о предыдущем образовании   
  

Номер и дата договора об обучении   
  

Наименование образовательной программы   

 
  

Сроки обучения   

 

Наименование учебных 

предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

Кол-

во 

часов 

Из них в том 

числе: Контроль 
Сроки 

выполнения 

Отметка о 

выполнении 

Подпись 

преподавателя 
Л ПЗ … 

1          

2          

...          

n Итоговая аттестация  - - -    - 

Итого     - - - - 

 

Обучающийся    

с индивидуальным учебным планом ознакомлен «___» __________ 20__г. 

 

__________________________    __________________________ 
          подпись    расшифровка подписи 

       

 

Руководитель 

учебного центра ССОП   __________________________    __________________________ 
подпись    расшифровка подписи 
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Приложение 2  

Форма протокола перезачета (переаттестации) учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

 

ПРОТОКОЛ 

перезачета (переаттестации) учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

 

Ф.И.О. обучающегося   
  

Документ о предыдущем образовании   
  

Номер и дата договора об обучении   
  

Наименование образовательной программы   

 
  

Сроки обучения   

 

проведена переаттестация следующих учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей): 

Наименование учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) 

Трудоемкость 

Форма 

контроля 
Оценка по 

учебному 

плану 

переаттесто

вано 

1.       

2.       

...      

n      

 

Установить срок обучения с ________________ по __________________. 

 

 

     Председатель комиссии  _______________________ 

     Члены комиссии   _______________________ 

         _______________________ 

 

С результатами переаттестации ознакомлен: 

Обучающийся _____________________________________________ 

__________________________     
          подпись     

«__» _________ 20__г. 

 


